BSEU-KAYSIS Belge No:

Dis-137

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE  |ilk Yayin Tarihi/Sayisi 08.11.2018/82
BASKANLIGI Revizyon Tarihi 15.06.2026/178
SATIN ALMA iS AKIS SURECI Revizyon No’su 01
Toplam Sayfa 1
1. Amag Kittphanenin demirbas ve kaynaklarinin saglanmasi
2. Kapsam Kitliphanede gergeklesen tiim satin alma isleri
3. Sureg Sahibi Kitlphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
4. Sireg Riskleri Kittphane kullanim yogunlugunun yil iginde degisiklik gostermesi
N . . Satin alinan yayinin adet ve fiyat karsiliginin SGDB gonderilen belge ile karsilastirip
5. Kontrol Strateji ve Yontemleri . .
kontrol edilmesi
6. 15 Akisi
SORUMLU i AKISI Belge/Mevzuat

idari Hizmetler
Sube Mudurligi

Talep veya ihtiyag dolayisiyla satin alinmasi istenilen malzemeler birim
amirinin onayina sunulur. Kapsamli talepler Rektorlilk makaminin
onayina sunulur. Onaylanan malzeme listesi firmalara génderilir ve fiyat

Dilekce, Otomasyon
sistemine yapilan

istekler
arastirilamasi yapilir.
idari Hizmetler Gelen teklifler Piyasa Arastirma Komisyonu tarafindan incelenerek piyasa Tasinir Mal
Sube MidirlGgi arastirma tutanagi diizenlenir ve komisyon lyelerine imzalatilir. Yoénetmeligi
Idari H'fm_?tlir“ Uriin teminine hak kazanan firmaya siparis verilir. T?$|n|r Mil.
Sube Mudurligi Yonetmeligi
idari Hizmetler Firmadan gglen malfemeler muayene kabul komlsyopu tarafindan Tasinir Mal
e e kontrol edilir. Kabullinde sikinti olmayan malzemelerin faturasi talep .
Sube Mudurligi Yonetmeligi

edilerek 6deme islemleri baslatilir.

idari Hizmetler
Sube Mudurlagi

Gelen malzemenin TKYS sistemine kayitlari yapilir. Tasinir islem Fisleri
hazirlanarak sistem tizerinden 6demenin yapilacagi MYS sistemine
gonderilir.

4734 numarali ihale

Kanunu

idari Hizmetler
Sube Mudurlagi

imzalanan alt evraklar ile 6deme belgesi diizenlenir. Veri giris
elemani,Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunularak
tiim belgeler MYS sistemine eklenir. Daha sonra Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilerek 6demenin yapilmasi saglanir.

4734 numarali ihale

Kanunu

idari Hizmetler
Sube Mudurlagi

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi tarafindan yapilan 6demeden
sonra islak imzali tim belgeler ve E-imzali 6deme evraki satin alma
dosyasina eklenir.

4734 numarali ihale

Kanunu




